SMERNICA
pre hospodarenie s majetkom Zvazu vojakov SR

schvalena zvazovou radou 15.07.2015 v Ruzomberku

s doplnkom €. 1 (€l. 2 bod 3 a 4, €l. 3 bod 7 a 9) schvaleny uznesenim zvazovej rady dna
28. novembra 2018 s uc¢innost'ou diiom 1. januara 2019.

Cast’|
VSeobecné ustanovenia
Clanok 1
Pésobnost’ smernice
1. Smernica pre hospodarenie s majetkom (dalej len ,smernica“) dopifia a konkreti-
zuje ustanovenie stanov zvazu uvedené v Casti lll, Cl. 19 Zasady hospodarenia pri

nakladani s majetkom a financnymi prostriedkami, ktoré su vo vlastnictve Zvazu
vojakov Slovenskej republiky (dalej len ,zvaz®) a jeho klubov.

2. Obsahom smernice su vSeobecné ustanovenia, hospodarenie zvazu a jeho klu-
bov, kontrola hospodarenia s majetkom, tvorba a Cerpanie rozpocCtu, limity penaz-
nych prostriedkov a plneni pri rokovaniach a inych Cinnostiach organov zvazu a za-
vereCné ustanovenia.

3. Smernica sa vztahuje na zvaz ako celok a kluby zvazu.
4. O zruSeni alebo zmenach ustanoveni smernice rozhoduje zvazova rada.
Cast’ Il
Hospodarenie zvazu a jeho klubov
Clanok 2
Zasady hospodarenia s majetkom
1. Za riadne hospodarenie a ochranu majetku zvazu su prislusné organy a Clenovia

zvazu povinni vykonavat opatrenia tak, aby bol majetok riadne zabezpeceny proti
odcudzeniu a zneuZitiu.

2. V hospodareni s majetkom zvazu a klubov sa uplatiuje princip kolektivheho roz-
hodovania o nakladani s majetkom a osobnej zodpovednosti prislusného funkcio-
nara zvazu, ktory je zodpovedny za plnenie rozhodnuti prislusnych organov pri na-
kladani s majetkom, ako aj za dodrziavanie tejto smernice.

3. Zvaz, ako obCianske zdruzZenie, je povinny viest uctovnictvo v rozsahu, spé6sobom
a preukazatelnostou ustanovenou v zakone €. 431/2002 Z. z. o uc¢tovnictve v zneni
neskorSich predpisov. Za hospodarenie s majetkom a penaznymi prostriedkami
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zvazu zodpoveda jeho Statutarny zastupca - prezident zvazu. Zvaz je v zmysle za-

kona o Uétovnictve uétovnou jednotkou (dalej len ,UJ*). Zvaz za pomoci odborne

spbdsobilej osoby (uctovnika) eviduje a uctuje pohyb peniaznych prostriedkov, ma-
jetku a zavazkov zvazu.

4. a) Kluby zvazu, ako organizacné zlozky bez pravnej subjektivity, su povinné po-
skytnat suginnost UJ pri naplfiovani prisludnych ustanoveni Gétovnych a dario-
vych zakonov, ako aj inych relevantnych zakonnych noriem. Na zaklade pozia-
daviek UJ, vedu kluby evidenciu a pohyb pefiaznych prostriedkov v pefiaznom
denniku a v pomocnej knihe majetku. Kluby véas zaslu UJ vykazy, evidenciu
a pohyb finanénych prostriedkov za poZzadované obdobie, minimalne za prislusny
uctovny rok.

b) Kluby zvazu s odvodenou pravnou subjektivitou su povinné viest uctovnictvo
klubu v sustave jednoduchého alebo podvojného uctovnictva. Tymto klubom
poskytuje UJ metodickii pomoc pri spravnom vedeni U&tovnictva, priprave
a spracovani uctovnej zavierky a danového priznania za prislusny uctovny rok.

c) Kluby s originalnou pravnou subijektivitou su povinné viest' uctovnictvo klubu v
sustave jednoduchého alebo podvojného uctovnictva.

Za spravne vedenie uctovnictva a hospodarenie s majetkom klubu zvazu a jeho evi-

denciu, zodpoveda predseda klubu.

5. Legislativny ramec, ktorym sa UJ vo svojej &innosti riadi, je vymedzeny zakonom
C. 431/2002 Z. z. o ucCtovnictve v platnom zneni, opatreniami MF SR, ktorymi sa
ustanovuju podrobnosti o postupoch Gtovania a G&tovnej osnove pre UJ, zakonom
C. 595/2003 Z. z., o dani z prijmu v plathom zneni, zakonmi ktoré rieSia cestovné
nahrady a iné relevantné pravne normy, ktoré UJ podrobnejsie rozpracuje vo svojich
internych predpisoch a aplikuje ich vo svojich rozhodnutiach, ktoré su zavazné pre
hospodarenie a nakladanie s pefiaznymi prostriedkami zvazu.

6. UJ je povinna viest Gdtovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitelne
a spdsobom zarudujucim trvalost uétovnych zaznamov. UJ uétujuca v sustave jed-
noduchého uctovnictva uctuje v uctovnych knihach v zmysle § 15, zakona €.
431/2002 Z. z. Jedna sa hlavne o penazny dennik, knihu pohladavok, knihu zavaz-
kov a pripadne pomocné doklady. Ich obsah je definovany v odsekoch 2, 3a 4 § 15.
Podla usmernenia UJ st kluby povinné viest dohodnutou formou prehlad o vyuziti
pridelenych prostriedkov percent zo zaplatenej dane z prijmov fyzickych a pravnic-
kych oséb, ktoré klubom prideli prezidium ZV SR.

7. Hlavné zasady pre vedenie uctovnictva a hospodarenie s finanénymi prostried-
kami su:

a) uctovnym obdobim je kalendarny rok,

b) rozpoc€et zvazu na kalendarny rok, ktory spracovava prezidium a schvaluje zva-

zova rada,

c) rozpocCet klubu na kalendarny rok, ktory spracovava rada klubu a schvaluje ¢len-

ska schddza klubu,

d) kontrolu tvorby a €erpania rozpocCtu na urovni zvazu vykonava kontrolna komisia
zvazu a zvazova rada. Na urovni klubu je to kontrolna komisia (kontrolér) klubu
a Clenska schbédza, na zaklade kontroly uctovnych dokladov a uctovnych zapisov
v penaznom denniku,



e) uctovné zapisy sa odvodzuju od uctovnych dokladov, ktoré schvaluje prezident
zvazu. Na urovni klubu je to predseda klubu. UCtovné zapisy zaznamenava v uc-
tovnych knihach uctovnik zvazu, na urovni klubu jeho hospodair,

f) uctovny doklad je spracovany uctovnikom zvazu a hospodarom klubu s nalezi-
tostami uvedenymi v § 10 zakona o uctovnictve,

g) kontrola a zavierka penazného dennika zvazu sa vykona vzdy k poslednému driu
kazdého mesiaca za ucasti tajomnika a uctovni¢ky zvazu. Schvaluje ju prezident
zvazu,

h) kontrola a zavierka peniazného dennika klubu sa vykona vzdy k poslednému driu
kazdého Stvrtroka za ucasti kontrolora a hospodara klubu. Schvaluje ju predseda
Klubu,

i) mimoriadna kontrola a zavierka pefiazného dennika sa vykonava pri odovzdavani
funkcie hospodara a pri zruseni klubu alebo pri odovzdavani funkcie uétovnika
zvazu, pripadne pri ruseni zvazu,

j) ro€na uctovna zavierka alebo mimoriadna uétovna zavierka sa kona na zaklade
pokynu prezidenta zvazu,

k) ku dnu uctovnej zavierky sa vykona inventarizacia majetku a zavazkov zvazu. Za
organizaciu a priebeh inventarizacie zodpoveda tajomnik zvazu a predseda klubu,

l) na navrh tajomnika zvazu vykonava odpis (zruSenie) materialu prezidium zvazu.
Na urovni klubu je odpis vykonavany €lenskou schédzou na navrh rady klubu. Pre
odpis (zruSenie) materialu musi byt na prislusnych stupnoch prijaté uznesenie,

m) penazné prostriedky klubov a zvazu sa ukladaju v penaznom ustave. Poklad-
nicna hotovost' na krytie najnutnejSich vydajov musi byt uloZzena v prirucnej po-
kladnici. S peniaznymi prostriedkami v pehnaznom ustave disponuju funkcionari po-
vereni na zaklade dispozi¢ného opravnenia. Toto opravnenie musi byt kolektivne
tak, aby finan¢né doklady podpisovali vzdy dvaja ¢lenovia. Na to musia byt ove-
rené podpisove vzory, ktorych jedno vyhotovenie je v penaznom ustave. Dispozic-
nym pravom nesmie byt povereny ¢len kontrolnej a rozhodcovskej komisie. S oso-
bou poverenou vedenim uctovnictva a manipulaciou s finanénymi prostriedkami
sa uzatvara zmluva o hmotnej zodpovednosti.

n) kluby, ktoré disponuju s mensim objemom perfiaznych prostriedkov (do 500 €)
nemusia mat' finanénu hotovost ulozenu v penaznom ustave. Tieto prostriedky
musia byt uloZzené bezpecnym spésobom, podla rozhodnutia rady klubu. Z penaz-
ného dennika musi byt zrejmé, kde sa finan¢né prostriedky nachadzaju a aky je
ich objem.

Clanok 3
Majetok zvazu

1. Majetok zvazu predstavuju jeho aktiva a pasiva, ktoré su spracované zakonnym
spdsobom v predpisanej forme v uctovnictve UJ.

2. Zakladné zdroje majetku zvazu su:
a) ro¢né cClenské prispevky,
b) mimoriadne Clenské prispevky,
c) prijmy z usporiadania spolo¢enskych a Sportovych akcii,
3



d) prijmy od fyzickych a pravnickych oséb — dary,

e) dotacie a prispevky od organov statnej spravy a samospravy,

f) percenta zo zaplatenej dane z prijmov fyzickych a pravnickych oséb,
g) uroky z financii uloZzenych na uctoch v banke,

h) iné zdroje.

3. VysSku rocnych Clenskych prispevkov urCuju ¢lenské schbdze jednotlivych klubov
na navrh rady klubu. VySku uhrad za Clenské prispevky eviduje hospodar klubu a to
za kazdy rok zvlast.

4. Clenské prispevky sa platia spravidla do konca mesiaca februara na bezny kalen-
darny rok. Posledny mozny termin uhrady ¢lenského prispevku je na Clenskej sché-
dzi klubu.

5. Na prijem Clenského prispevku vyda hospodar klubu potvrdenie o prijme a uhradu
vyznaci peciatkou a podpisom do Clenského preukazu.

6. VySku odvodov z ¢lenskych prispevkov schvaluje snem podla stanov zvazu ¢l. 9.
ods. 9. 3. 6. na navrh zvazovej rady.

7. Odvody z Clenskych prispevkov uhradi kazdy klub zvazu do 15 dni po ukonceni
Clenskej sch6dze na zaciatku roka, ale najneskér do konca mesiaca marca za bezny
kalendarny rok na ucet zvazu.

8. Zvazova rada schvaluje aj mimoriadne odvody pre potreby zvazu, ako aj vydaje
mimo schvaleného rozpoctu zvazu na prislusny rok.

9. O registraciu do zoznamu prijimatelov 2% zo zaplatenych dani z prijmov fyzickych
a pravnickych osob (dalej len DzP) ziada Statutarny zastupca ZV SR. Prijmy z pou-
kazanych DzP Cerpaju kluby, ktoré tieto prijmy ziskali 90% a na Cinnost zvazu zos-
tava 10% tychto prijmov.

Kluby su povinné viest evidenciu subjektov, ktoré poukazali v dafiovom priznani per-
centa zo zaplatenych dani v prospech ZV SR a konkrétneho klubu. Zasady eviden-
cie, jeho Strukturu a obsah urci tajomnik zvazu.

Original vyhlasenia o poukazani podielu zo zaplatenej dane z prijmu musi byt po-
tvrdeny peciatkou prislusného darfiového uradu a zaslany na adresu sidla ZV SR.
Narok na Cerpanie podielu z prijatych 2% DzP vznika prislusnému klubu az po pred-
loZeni faktur a potvrdeni z elektronickych pokladni tajomnikovi ZV SR do konca roka
nasledujiceho po roku, v ktorom boli podiely dane poukazané na UJ.

10. Prijmy zvazu a klubov sluzia k finanénému zabezpeceniu ich €innosti a uloh,
ktoré je nutné vykonat' pri naplnovani cielov a uloh vyplyvajucich z programového
zamerania zvazu. Majetok zvazu sa zasadne pouziva na Cinnost’ a potreby zvazu.
Clanok 4
Rozpoctovy systém zvazu
1. Rozpocet zvazu sa deli na prijmovu a vydavkovu Cast.
2.V prijmovej Casti rozpoCtu sa vykazuju vSetky planované prijmy a to v druhovom,

casovom a kvantitativnom vyjadreni. Druhové Clenenie je vyjadrené v ¢l.3, bod 2.
tejto smernice.



3. Vydavkova Cast rozpoctu sa spracovava podla druhového, ¢asového a kvantita-
tivneho rozsahu financnych prostriedkov, ktoré zvaz planuje pouzit' v prislusnom ka-
lendarnom roku.

4. Vydavky suvisiace s Cinnostou a pracou Clenov prezidia zvazu, zvazovej rady,
kontrolnej a rozhodcovskej komisie, poradnych a pracovnych komisii zvazu hradi
a zabezpecuje prezidium zvazu.

5. Vydavky suvisiace s klubovou €innostou hradi a zabezpecuje rada klubu. Vynimku
tvoria aktivity klubu, ktoré maju celoslovensky, medzinarodny alebo mimoriadny vy-
znam pre zvaz alebo Ozbrojené sily Slovenskej republiky.

6. Odmena za pracu ¢lenom prezidia a klubov sa poskytuje na zaklade uznesenia
prislusnych organov zvazu s prihliadnutim na zakon o dani z prijmu. Odmenu pre
tajomnika stanovuje prezidium maximalne do vysky minimalnej mzdy a pre uctov-
nika zvazu maximalne do vysky polovice minimalnej mzdy.

7. Pri pracovnej ceste doma i v zahrani€i méze byt poskytnuta uhrada cestovného,
stravného a ubytovania ¢lenom zvazu, podfa vSeobecne zavaznych pravnych pred-
pisov o cestovnych nahradach a to v primeranom rozsahu.

8. Limity na uhradu nahrad, odmien, darov a inych vydajov suvisiacich s Cinnostou
a aktivitami zvazu a klubu stanovuju na kazdy kalendarny rok prezidium a rada klubu
s prihliadnutim na prijmovu Cast rozpoctu.

Clanok 5
Zasady rozpoctu zvazu
1. Rozpocet zvazu predstavuje rozvrh prijmov a vydavkov zvazu na kalendarny rok.

2. RozpocCet zvazu planuje a spracuje prezidium zvazu v spolupraci s predsednic-
tvom zvazovej rady do 31. oktobra prislusného roka. Po zapracovani pripomienok
predlozi prezidium zvazu rozpocCet na schvalenie zvazovej rade najneskor do 15.
novembra daného roka.

3. V pripade zasadania snemu zvazu, rozpocCet schvaluje snem.

4. Pri spracovani rozpoCtu na obdobie sa vychadza z:
a) ciefov a programového zamerania zvazu rozpracovanych na prislusny rok,
b) planu uloh a akcii zvazu,
c) predpokladanych (realnych) prijmov zvazu v prisluSnom roku,
d) povinnych prispevkov zvazu medzinarodnym organizaciam,
e) podkladov, ktoré predlozia predsedovia klubov a predsedovia komisii zvazu.

5. Prijmova Cast' rozpoCtu musi obsahovat finanény zostatok z predchadzajuceho
roka.

6. Prezidium zvazu spracuje rozpocet, ktory zohfadriuje autonémnost’ Struktur zvazu.
7. Kluby spracuju vlastné rozpocty a to s ohfadom na zvazove aktivity.

8. Rozpoctove vydavky zvazu sa planuju len v takej vySke, v akej to dovolia realne
rozpocCtoveé prijmy zvazu. Vynimku z tejto zasady schvaluje zvazova rada formou
zmeny rozpocCtu na navrh prezidenta.



9. Prostriedky, planované v rozpocte sa mézu pouzit len na ten ucel, na ktory boli
ur€ené. Vynimku z tejto zasady schvaluje prezident spolu s predsednictvom zvazo-
vej rady.
Clanok 6
Kompetencie organov a funkcionarov zvazu pri kontrole
hospodarenia s jeho majetkom

1. Kompetencie organov a funkcionarov zvazu su dané prislusnymi ustanoveniami
stanov zvazu.

2. Ukony suvisiace s operaciami pri sprave a nakladani s majetkom zvazu podpisuje
prezident zvazu alebo nim pisomne povereny viceprezident zvazu, ktory nasledne
nesie aj osobnu zodpovednost v zmysle €l. 2, bod 2 tejto smernice.

3. Kontrolu hospodarenia vykonava kontrolna komisia zvazu, zvazova rada a snem
zvazu. Na urovni klubu je to kontrolna komisia (kontrolor) klubu a Clenska schédza.

4. Prezidium, respektive rada klubu su povinni pripravit potrebnu dokumentaciu
podfla poziadaviek kontrolného organu.

5. V ramci kontroly hospodarenia sa kontrolna komisia (kontrolor) zameriava najma
na:
a) dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov o hospodareni a vedeni
uctovnictva,
b) dodrziavanie schvaleného rozpoctu,
c) kontrolu dodrZiavania uhrad ¢lenskych prispevkov,
d) spravnost’ a v€asnost odvodov z ¢lenskych prispevkov pre Cinnost zvazu.

6. Po vykonani kontroly Clenovia komisie (kontroldr) vykonaju v prislusnych knihach
zapis o vykonani kontroly.

7. O vykonani kontroly sa spracuje zapis, ktory obsahuje:
a) datum a miesto kontroly,
b) ciel kontroly a aka oblast a skuto€nosti boli kontrolované
c) zistené nedostatky a pozitiva,
d) navrh opatreni na odstranenie zistenych nedostatkov,
e) termin, do kedy treba nedostatky odstranit,
f) mena ¢lenov komisie (kontroléra), ktori vykonali kontrolu.

8. O vysledkoch kontroly je bezodkladne informovany prezident zvazu a predseda
kontrolovaného klubu.

9. Zapis o vykonani kontroly je prerokovany na najblizSom zasadnuti prezidia, re-
spektive rady klubu.

Clanok 7
Ukladanie a archivovanie pisomnosti
1. Spracované uctovné a iné dokumenty a pisomnosti sa uchovavaju v sulade s
§ 35 zakona o uctovnictve nasledovne:
a) evidencia €lenov, uhrady Clenskych prispevkov a klubové odvody su trvalymi do-
kladmi a nie je mozné ich skartovat,

b) peniazny dennik, knihu pohlfadavok a zavazkov a pomocné knihy o zlozkach ma-
jetku poc€as 5 rokov nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju,
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c) uctovna uzavierka a pripadne vyrocna sprava pocas 10 rokov nasledujucich po
roku, ktorého sa tykaju,

d) uctovné zaznamy, ktoré vytvaraju suhrn vSetkych uétovnych zaznamov sa ucho-
vavaju pocas 5 rokov nasledujucich po roku, v ktorom sa naposledy pouzili,

e) mzdové listiny alebo uctovné pisomnosti, ktoré ich nahradzaju po¢as 10 rokov
nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju,

f) doklady o vydajoch a prijmoch v hotovosti po dobu 5 roka od poslednej vykonanej
kontroly,

g) ostatné doklady o finanénom hospodareni (inventarizaéné zapisy a zaznamy,
zapis z kontrol hospodarenia a pod.) maju archivaénu dobu 5 rokov.

Clanok 8
Sposob rieSenia skéd

1. Pri zisteni $kéd na majetku zvazu/klubu, musia byt tieto Skody prerokované na
zasadani prezidia/rady klubu a prijaté opatrenia na vySetrenie ich vzniku a pricin. Pri
zodpovednosti za Skodu spésobenu zvazu/klubu inym subjektom, sa postupuje
podfa prislusnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov. Zastupovanim vo ve-
ciach rieSenia Skod je poverena komisia zvazu/klubu, alebo je mozné vyuzit’ sluzby
inej osoby.

Clanok 9

Odovzdanie agendy o hospodareni

1. Pri zmene os6b zodpovednych za hospodarenie a nakladanie s finanénymi pro-
striedkami je potrebné zabezpecit' protokolarne odovzdanie agendy a overit’ stav
hospodarenia zvazu alebo klubu mimoriadnou inventarizaciou financnych prostried-
kov a majetku.

2. Protokolarne odovzdanie agendy je nutné uskutoCnit do 30 dni od rozhodnutia
a schvalenia zmeny zodpovednych osdb.

3. Odovzdania agendy sa zuc€astni doterajSi funkcionar zvazu alebo klubu a nastu-
pujuci funkcionar. Pri odovzdavani méze byt pritomny aj €len kontrolnej komisie
zvazu.

4. Protokol o odovzdani a prevzati agendy a funkcie schvaluje prezident zvazu, re-
spektive predseda klubu.

5. O odovzdani agendy zvazu alebo klubu su informovani na najblizSom rokovani
Clenovia prezidia a predseda zvazovej rady. O odovzdani agendy klubu informuje
predseda klubu €lenov rady klubu.

6. V pripade zaniku klubu agendu o hospodareni a majetok protokolarne prebera
ur€eny zastupca prezidia zvazu od predsedu klubu.
Cast’ lll
Zaverecné ustanovenia

Clanok 10
Platnost’ a ruSsenie ustanoveni smernice

1. Tuto smernicu schvalila zvazova rada uznesenim dna 15. jula 2015 a tymto diiom
nadobuda platnost a ucinnost.



2. Zmeny smernice sa mdzu vykonavat prostrednictvom doplnkov, ktoré sa Cisluju v
poradi, v ako boli prijaté zvazovou radou.

3. Tymto driom straca platnost’ a u€innost Smernica pre hospodarenie ZV SR prijata
na 8. sneme ZV SR.



